_ KASTAMONU UNIVERSITESI
IC KONTROL STANDARTLARI UYUM EYLEM PLANI

HASSAS GOREVLER

@ Universitemiz Akademik ve Idari Personelinin 6zliik isleri

@ Universitemiz kurumlar arasi ve kurum ici ginli, ivedi ve gizli
yazismalari

@ Bilgi Edinme basvurularinin zamaninda cevaplandiriimasi

@ ihale islemlerinin 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gére yapiimasi

@ Universitemiz kurumlar arasi, kurum ici uyum ve koordinasyonunun
saglanmasi

@ Universitemiz faaliyetlerin duyurulmasi acisindan internet erisiminin
Ust dlizeyde kullaniminin saglanmasi

@ Universitemiz Akademik, Idari ve Odrenci otomasyon sisteminin
glncel ve aktif tutulmasi

@ Universitemiz i¢ ve dis tehditler ile dogal afetlere karsi koruma ve
glvenlik tedbirlerinin saglanmasi. (Sivil savunma, yangin, deprem,
sel, terdr, provokasyon vb.)

@ Bilimsel arastirma projelerinde Akademik Personel ve Ogrencilerin
aktif katiliminin saglanmasi ve projelerin takvimine uygun
yuratdlmesi

@ Erasmus ve Farabi programlari cercevesinde Universitemize gelen ve
Universitemizden diger Universitelere giden 6grencilerin takibi.

@ Universitemiz Yénetim Kurulu ve Senato toplantilariyla ilgili giindem
ve yazismalar

@ Kurum ici sorumluluk ve yetki kullanimi

@ Universitemiz biitcesinin hazirlanmasi




Universitemizin yapilacak insaat yatirnm programlarinin
hazirlanmasi, devam eden insaatlarin denetim ve kontroldrltk
hizmetlerinin saglanmasi

Universiteye ait demirbas kayitlarinin diizenli tutulmasi, bu
demirbaslarin ilgililer tarafindan kullaniimasi ve tim personelce
korunarak sahip gikilmasi

Universitemiz Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasi ve yayinlanmasi

Universitemiz Performans Programinin hazirlanmasi ve yayinlanmasi

Universitemiz Yatinnm Programi Izleme ve Degerlendirme
Raporlarinin hazirlanmasi ve yayinlanmasi

Universitemiz Gelirlerinin ve Alacaklarinin takip ve tahsili
Universitemiz Kitiiphanesinden verilen kitaplarin takibi
Universitemiz 6grencilerinin sadlik hizmetlerinin aksamadan
yuratilmesi

Ogrenci notlarinin zamaninda otomasyon sistemine girilmesi
Universitemiz dava dosyalarina zamaninda cevap verilmesi ve
temyiz basvurularinin zamaninda yapilmasi

Mahkeme kararlarinin zamaninda uygulanmasi

Ders planlari ve sinavlarin yonetmeliklere uygun yapilmasi
Merkezi sinav sorularinin gizlilik icinde hazirlanmasi ve sinavlarin
yapilmasi

Derslerin akademik takvime uygun ve zamaninda yapilmasi




HASSAS GOREVLILER

@ Harcama Yetkilileri

@ Gergeklestirme Gorevlileri
@ Maas Mutemetleri

@ Satin Alma Gorevlileri

@ Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri




