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	T.C.

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

Personel Daire Başkanlığı 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 35. Maddesi Gereğince Geçici Kadro Tahsisi 
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı                    

	
	-
	-
	-

	
	Bilgisayar İşletmeni

Şube Müdürü

Daire Başkanı
	Lisansüstü eğitim maksadıyla kadrosu geçici olarak başka bir üniversiteye tahsis edilecek şahsa ait yazının ilgili birimden gelmesine müteakip, Üniversitemiz Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Genel Sekreterliğe yazılır.  
	EBYS Giden İç Yazı

EK:İlgili Akademik Birim Yazısı ve Ekleri

	
	Bilgisayar İşletmeni

Şube Müdürü

Daire Başkanı
	Üniversitemiz Yönetim Kurulu Kararının gelmesine müteakip, gereği için YÖK’e, bilgi için ilgili üniversiteye yazı yazılır.
	EBYS Çıkan Dış Yazı

EK: Üni.Ynt.Krl.K.

Öğrenim Belgesi

Transkript

Lisans Diploması

Ales Belgesi

Yabancı Dil Belgesi

Özgeçmiş

	
	Bilgisayar İşletmeni

Şube Müdürü

Daire Başkanı
	YÖK’ten kadronun geçici olarak tahsisinin uygun olduğuna dair yazının gelmesine müteakip, kadronun geçici olarak tahsis edileceği üniversiteye, kişinin atamasına esas belgeler gönderilir. 
	EBYS Çıkan Dış Yazı

EK: Hizmet Belgesi

Sicil Raporları (varsa son 3 yıl)

	
	Bilgisayar İşletmeni
	İlgilinin atamasının yapıldığına dair yazının gelmesine müteakip, tanzim edilen Taahhütname ve Kefaletname Senedi ilgili kişiye ve iki kefiline imzalattırılır.
	Taahhütname ve Kefaletname Senedi


	
	Bilgisayar İşletmeni

Şube Müdürü

Daire Başkanı
	İlgili akademik birime kişinin ayrılış tarihini bildirmesi için yazı yazılır.
	EBYS Giden İç Yazı

EK: Taahhütname Kefaletname Senedi

İlgi Üniversite Yazısı

	
	Bilgisayar İşletmeni

Şube Müdürü

Daire Başkanı
	İlgili akademik birimden kişinin ayrılış tarihini bildiren yazının gelmesine müteakip, şahsi dosya ilgili üniversiteye gönderilir.
	EBYS Çıkan Dış Yazı

EK: Dosya

Dizi Pusulası

	
	-
	-
	-


	MEVZUAT :
2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 35. maddesi

Öğretim Üyesi Yetiştirme Programına İlişkin Usul ve Esasların 9. Maddesi
Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 

5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

	HAZIRLAYAN
	TASDİK EDEN


2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 35. Maddesi Gereğince Geçici Kadro Tahsisi İş Akış Süreci





Üniversitemiz Yönetim Kuruluna Sunma  








YÖK’e ve İlgili Üniversiteye Yazı Yazılması 








Atamaya Esas Belgelerin Gönderilmesi  





Taahhütname ve Kefaletname Senedi





Ayrılış Tarihi İsteme





Şahsi Dosya Gönderimi





2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 35. Maddesi Gereğince Geçici Kadro Tahsisi İş Akış Sürecinin Sonlandırılması








