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	T.C.

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

Personel Daire Başkanlığı 
İdari ve Akademik Personel Emeklilik İşlemleri
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	

	-
	-
	-


*kametgah İl Muhaberi

	sı Gereken Evraklar dileköç














































































İkametgâh İl Muhabiri

*6 Adet Fotoğraf

	
	Personel Daire Başkanı,
Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Yaş ve hizmet yılını doldurmayanların talepleri kabul edilmeyerek birimlerine bildirilir.


	EBYS Giden İç Yazı

	
	Personel Daire Başkanı,
Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Yaş ve hizmet yılını doldurmuş olanlar için ilişik kesme işlemi yapılarak, gerekli evraklar hazırlanır. 
	Emeklilik Dosyası

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Vefat eden personelin dul ve yetimlerinden birisinin başvurusu gelir.

Başvurunun üzerine aylık bağlanabilmesi için gerekli evraklar ilgiliden başkanlığımızca istenir.
	İlgilinin Dilekçesi EBYS Giden Dış Yazı

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Emeklilik işlemleri için gerekli evraklar hazırlanarak üst yazı ekinde Sosyal Güvenlik Kurumuna gönderilir.
	

	
	Personel Daire Başkanı,
Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Malulen emekliye ayrılma talebinde bulunan personelin durumunun incelenmesi için gerekli evraklar SGK’ya üst yazı ile gönderilir. 
	EBYS Giden Dış Yazı
Eki: İlk Atama Evrakı,

Sağlık Kurulu Raporu

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	SGK tarafından durumu incelenen personelin malullük hükümlerinden yararlanıp yararlanamayacağı bildirilir.
SGK tarafından gönderilen yazı olumsuz ise ilgiliye tebliğ edilmek üzere çalıştığı birime üst yazı ekinde gönderilir.
	EBYS Gelen Dış Yazı

EBYS Giden İç Yazı

	
	Personel Daire Başkanı,
Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Kanunen hakkında malullük hükümleri uygulanabilecek ise emeklilik belgesi hazırlanarak makama imzaya sunulur.
	Emeklilik Belgesi

	
	Personel Daire Başkanı, 
Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	İmzadan çıkan emeklilik formu ile birlikte gerekli olan diğer belgeler hazırlanarak, İlgilinin emekliye sevk edilebilmesi için Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığına üst yazı ekinde gönderilir. 
	EBYS Giden Dış Yazı
Ekleri: 

1. Emeklilik Belgesi (Mühürlü olacak)

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

3. Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği (2 adet)
4. Diploma Sureti (İlk İşe Girişteki Diploma Sureti de olması gerekir)

5. Askerlik Belgesi
6.Askerlik Borçlanma Fişi (Varsa)
7. Sigorta Hizmet Dökümü (Varsa)

8. Hizmet Belgesi

9.İkametgâh Belgesi

10. Fotoğraf (6 Adet)

11.Emeklilik Dilekçesi (Aslı gönderilecek)

12.İntibak Çizelgesi  (1.3.1975-1897 S.K.Göre),(Mühürlü olacak)
13. Sağlık Kurulu Raporu (Malulen)
14. Dilekçe (Vefat Nedeniyle)

15. Kimlik Araştırma Belgesi (2 adet-Vefat Nedeniyle)

16. Emekli Kesenekleri İcmal Bordrosu (Vefat )

17. Veraset İlamı (Vefat Nedeniyle)

	
	Personel Daire Başkanı,
Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Sosyal Güvenlik Kurumundan emeklilik aylığı bağlandığına dair yazı gönderilir.

İlgilinin emeklilik aylığı bağlandığına dair yazı görev yaptığı birime bildirilir.
	EBYS Gelen Dış Yazı
EBYS Giden İç Yazı

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü, Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Personel otomasyon programından personelin çıkışı yapılarak kadrosu boşaltılır. Ayrıca SGK hitap programından çıkışı yapılır.
	-

	

	-
	-
	-


	MEVZUAT :
· 5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu’nun 39., 44., 67., 68., 71., 72., 74., 75., 76.  ve 77. maddeleri, 

· 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu’nun 25, 28., 32., 34., 37.  ve 53. Maddeleri,
· 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu
· Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

	HAZIRLAYAN


	ONAYLAYAN




İdari ve Akademik Personel Emeklilik İşlemleri İş Akış Süreci





Yaş ve Hizmet Yılı Tutuyor mu?








Emeklilik Talebi Olan Personelin Talebinin Değerlendirilmesi





HAYIR





EVET








Emeklilik İşlemlerine Başlanması








Vefat Nedeniyle Emeklilik Talebinin Gelmesi








Vefat Nedeniyle Emeklilik İçin Evrakların Hazırlanması 








Malulen Emeklilik Talebinin Gelmesi





HAYIR





Malulen Emekliye Ayrılma Talebi Uygun mu?








Emeklilik Belgesinin Hazırlanması





EVET








Sosyal Güvenlik Kurumuna Bildirim








Emeklilik Aylığı Bağlandığına Dair Yazının Bildirilmesi








Kadrosunun Boşaltılması





İdari ve Akademik Personel Emeklilik İşlemleri


İş Akış Sürecinin Sonlandırılması




















