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	T.C.

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

Personel Daire Başkanlığı 
İdari Personel İstifa İşlemleri
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	
	-
	-
	

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü,

Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Başkanlığımızdan İstifa ederek (çekilerek) ayrılmak isteyen personel bir dilekçe ile başvurur. Dilekçeyi müteakip amirinin de uygun görüşü ile Rektörlük onayı alınır.

Diğer birimlerden istifa etmek isteyen personel için Rektörlük onayı alınarak Başkanlığımıza gönderilir. 
	İlgilinin Dilekçesi

İstifa Onayı

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü,

Şef, Bilgisayar İşletmeni
	İstifa Onayı imzadan çıktıktan sonra ilişik kesme işlemleri ile SGK çıkış işlemleri yapılır.


	-

	
	Personel Daire Başkanı,

Şube Müdürü,

Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Personel Daire Başkanlığı tarafından ilgili kişinin çekilme isteğinin kabul edildiğine dair Rektörlük Olur’u DPB’ye bildirilir.
	EBYS Giden Dış Yazı

Eki: İstifa Onayı

	
	Şef, Bilgisayar İşletmeni
	Personel otomasyon programı ve SGK hitap sisteminden kaydı düşülerek kadrosu boşaltılır. Kalan evraklar özlük dosyasına takılarak arşive kaldırılır. 
	-

	
	-
	-
	-


	MEVZUAT:
- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 94. maddesi,

- 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu,
- Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

	HAZIRLAYAN
	TASDİK EDEN


İdari Personel İstifa İşlemleri 


İş Akış Süreci








Talebi Olan Personelin Başvurusu Üzerine Rektörlük Onayının Alınması








İstifa İşlemlerinin Yapılması








PDB Tarafından İstifa Onayının DPB’ye Gönderilmesi








Personel Programına İşlenmesi





İdari Personel İstifa İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması








