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Genel Sekreterlik
Tasinir Mal Gikis Islemleri
is Akis Semasi

Dokumantasyon /

islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet
Cikti
Taginir Mal Gikig Islemleri s Akig
Siireci R )
______________ Talebin Alinmasi | _ | Rektoriik ve bagl birimlerinden gelen | ..
Memuru, yanmig 1ag 9 Belgesi
l talepleri kayda alinir.
Genel Sekreter Talebin karsilana bilirligi Genel )
Sekreter tarafindan incelenir.
e — Karsilanabilir mi? e e B I —
Karsilanamayacagina karar verilen
Genel Sekreter talebi iceren evrak, dosyasina Giden Evrak

EVET

Taginir Mal Gikig islemleri

v

Zimmet Verme

v

Tuketim Cikig Raporlan

'

Taginir Mal Gikig islemleri s Akig
Sirecinin Sonlandiriimasi

Taginir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Taginir Kayit
Kontrol Yetkilisi,
ligili Personel

[ TasinrKayit
Kontrol Yetkilisi,
Harcama Yetkilisi,
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

kaldirilir; durum ilgili birime cevabi
yazi ile bildirilir.

Mal Yénetmeligi ve ambar stoklarina
gére ambarda bulunan mali Tasinir
islem Fisi ile imza karsiligi teslim
eder. Dayanikli tasinirlar igin zimmet
fisi dlizenlenir.

Zimmet figinin  bir sureti blroda
saklanir. Dayanikli Tasinirin barkodu
yapistinlarak ilgilisine teslim edilir.

Tuketim  malzemelerinin  duzenli
olarak (¢ ayda bir) Tuketim Cikis
Raporu alinarak Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir.

Tasinir islem Fisi,
Zimmet Fisi

Zimmet Figi,

Tuketim Cikis
Raporu

Sibel CELIK
Bilgisayar isletmeni

e HAZIRLAYAN

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani
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